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2022 m. sausio 28 d. Nr. V1-,4
Palanga

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2020 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél Vidaus kontrolés
jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m.
geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,Dé¢l VieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos
organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo® ir vélesniais jo pakeitimais, Palangos lopSelio-darZelio
»Zilvinas*“ nuostaty, patvirtinty Palangos miesto savivaldybés tarybos 2020 m. spalio 1 d. sprendimo
Nr. T2-205 ,,Dél Palangos lopSelio-darzelio ,Zilvinas“ nuostaty patvirtinimo“ 1 punktu, 28.3
papunkdiu:

1. Tvirtin u Palangos lopelio-darelio ,,Zilvinas" vidaus kontrolés politikos
igyvendinimo tvarkos apra$a (pridedama).

2. P a v e d u rastinés administratorei Rasai Lelienei supazindinti su jsakymu
darbuotojus, atliekanéius vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZitra.

~ 3.Pripazjstu netekusiu galios Palangos lopselio- _dar¥elio »Zilvinas® 2020 m.
spalio 30 d. jsakymg Nr. V1-220 ,Dél vidaus kontrolés 1gyvend1n1mo Palangos lopselyje-darzelyje
»Zilvinas® tvarkos apra$o patvirtinimo ir jo jgyvendinimo prieziirg atliekanciy darbuotojy
paskyrimo® 1, 2 punktus.

Direktoré Rasa Jurgutiené




PATVIRTINTA

Palangos lopgelio-darelio ,,Zilvinas”
direktoriaus 2022 m. sausio 28 d.
jsakymo Nr. V1-24

1 punktu

PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,ZILVINAS® VIDAUS KONTROLES
POLITIKOS JGYVENDINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos lop3elio-darselio ..Zilvinas*“ vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo
tvarkos apraSe (toliau — Apralas) detalizuojamas Palangos lopselio-darzelio ,Zilvinas® (toliau —
Mokykla) vidaus kontrolés politikos turinys, apraSomi vidaus kontrolés tikslai, dalyviai, elementai,
vidaus kontrolés analizé ir vertinimas bei nustatoma informacijos apie vidaus kontrolés
jgyvendinima Mokykloje teikimo tvarka.

2. Aprasas yra parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontroles ir
vidaus audito jstatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr.
1K-195 ,Dél Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje”, atsizvelgiant j
Mokyklos veiklos pobiidj bei ypatumus, veiklos rizika, organizacine struktiirg, personalo iSteklius,
apskaitos ir informacine sistema, turto apsaugos sistema, kitus veiklos kontrolés poreikio
vertinimus. ,

3. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme (toliau — [statyme):

3.1. Vidaus kontrolé — vie$ojo juridinio asmens rizikos valdymui jo vadovo sukurta
kontrolés sistema, padedanti siekti [statymo 4 straipsnio 1 dalyje nurodyty tiksly;

3.2. VieSojo juridinio asmens rizika (toliau — rizika) — tikimybé, kad del vieSojo
juridinio asmens rizikos veiksniy viefojo juridinio asmens veiklos tikslai nebus jgyvendinti arba
bus jgyvendinti netinkamai ir dél to jis gali patirti nuostoliy;

3.3. VieSojo juridinio asmens rizikos valdymas (toliau — rizikos valdymas) — vieSojo
juridinio asmens rizikos veiksniy nustatymas, analizé ir priemoniy, kurios sumaZinty arba
pasalinty neigiamg poveikj vieSojo juridinio asmens veiklai, parinkimas;

3.4, VieSojo juridinio asmens rizikos veiksniai (toliau — rizikos veiksniai) — aplinkybés,
galingios daryti neigiama poveikj vieSojo juridinio asmens veiklai.

II SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

4, Mokyklos vidaus kontrolés politika — tai Mokyklos veiklos sri¢iy vidaus kontrolés
tvarkos aprady, taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrolei Mokykloje sukurti ir
jgyvendinti, visuma.

5. Mokyklos direktoriaus nustatoma ir tvirtinama vidaus kontrolés politika apima:

5.1. Mokyklos veikla reglamentuojanéiy jstatymy ir kity teisés akty sarasa (Apraso 1
priedas);

5.2. vidaus kontrolés principus;

5.3. vidaus kontrolés elementus;

5.4. nuorodas j Mokyklos dokumentus (nuostatus, pareigybiy apraSymus ir kitus
dokumentus), kuriuose nustatytos vidaus kontrolés dalyviy pareigos ir atsakomybé;

5.5. vidaus kontrolés jgyvendinima Mokyklos reglamentuojanciy dokumenty
(tvarkos apraSy, taisykliy, instrukcijy ir kity dokumenty) sgrasa (Aprao 1 priedas);

5.6. vidaus kontrolés analizés ir vertinimo apraSyma;

5.7. vidaus kontrolés politikos keitimo (tobulinimo) apraSyma.



6. Vidaus kontrolés politika nuolat tobulinama, atsizvelgiant j Mokyklos veiklos
rizikos (toliau - rizika) valdymo rezultatus, atsiZvelgiant j Mokyklos veiklos ypatumus ir pritaikant
vidaus kontrolés politika Mokyklai. Rizika valdoma, nustatant jos veiksnius ir parenkant vidaus
kontrolés priemones jiems valdyti.

7. AtsiZvelgiant | nuolat kintanc¢ias Mokyklos veiklos salygas ir aplinka, rizikos
valdymas atliekamas nuolat ir (arba) periodiskai. Dél %ios priefasties vidaus kontrolés politikos
turinys nuolat perzitrimas ir atnaujinamas. Mokyklos veiklos dokumentai, reglamentuojantys
vidaus kontrolés jgyvendinima Mokykloje, perziarimi ne re¢iau kaip karta per metus. PerZiiira ir
pakeitimai fiksuojami Vidaus dokumenty perZitiros registracijos urnale (Apraso 2 priedas).

III SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR JU IGYVENDINIMAS

8. Mokyklos direktorius, siekdamas veiklos planavimo dokumentuose numatyty
tiksly, kuria vidaus kontrole pagal vidaus kontrolés tikslus, nustatytus Jstatyme:

8.1. laikytis teisés akty, reglamentuojan¢iy Mokyklos veikla, reikalavimuy;

8.2. saugoti turta nuo suk¢iavimo, iSvaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

8.3. vykdyti veikla laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo
ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

8.4. teikti patikima, aktualig, i§samig ir teisingg informacija apie savo finansine ir kitg
veikla,

9. Vidaus kontrolés tiksly siekiama uZtikrinant darnia ir veiksminga vidaus kontrolés
sistema, apimancig ir finansy kontrolg. Finansy kontrolé Mokykloje atliekama vadovaujantis
Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintomis Finansy kontrolés taisyklémis.

10. Vidaus kontrolé Mokykloje jgyvendinama atsiZvelgiant j Mokyklos veiklos
ypatumus (kuriuos lemia jos organizaciné struktira, dydis, reguliavimo lygis, rizika, veiklos
aplinka, sudétingumas, veiklos sritis ir kiti ypatumai, laikantis vidaus kontrolés principy, apimant
vidaus kontrolés elementus, nustatant vidaus kontrolés jgyvendinimo prie#iiirg atliekandiy
darbuotojy pareigas, integruojant vidaus kontrole i Mokyklos veikly, apimant pagrindinius
valdymo procesus (planavima, atlikimg, stebésena), nuolat tobulinant ir kei¢iant vidaus kontrole,
atsizvelgiant j pokycius).

ANTRASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI IR ELEMENTAI

11. Mokyklos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose Mokyklai
numatyty tiksly, jgyvendina vidaus kontrole, laikydamasis vidaus kontrolés principy:

11.1. tinkamumo ~ vidaus kontrolé pirmiausia turi bati jgyvendinama tose Mokyklos
veiklos srityse, kuriose susiduriama su didZiausia rizika;

11.2. efektyvumo - vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi virsyti dél
atliekamos vidaus kontrolés gaunamos naudos;

11.3. rezultatyvumo — turi buti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

11.4. optimalumo — vidaus kontrolé turi buti proporcinga rizikai ir nepertekliné;

11.5. dinamiSkumo - vidaus kontrolé turi buti nuolat tobulinama atsizvelgiant j
pasikeitusias Mokyklos veiklos salygas;

11.6. nenutritkstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé turi buti jgyvendinama
nuolat.

12. Mokyklos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose Mokyklai
numatyty tiksly, jgyvendina vidaus kontrole, apimancia vidaus kontrolés elementus: kontrolés
aplinka, rizikos vertinimas, kontrolés veikla, informavimas ir komunikacija bei stebésena.



13. Kontrolés aplinka turi skatinti kiekviena Mokyklos darbuotoja laikytis
nustatyty taisykliy, pabréZiant vidaus kontrolés svarba bei kiekvieno darbuotojo svarba ir funkcijas
vidaus kontrolés procese. Kontrolés aplinka apima:

13.1. organizacing struktira — Mokyklos patvirtinta organizaciné struktiira
detalizuojama Mokyklos nuostatuose, pareigybiy saraSe, pareigybiy aprafymuose ir kituose
dokumentuose (darbo tvarkos taisyklése); )

13.2. valdymo filosofija ir vadovavimo stiliy — Mokyklos direktorius palaiko vidaus
kontrole, nustato politika, proceduras ir formuoja praktika, skatinanéia ir motyvuojan¢ia Mokyklos
darbuotojus siekti geriausiy veiklos rezultaty, priZifiri, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé;

13.3. personalo valdymo politika ir praktika — formuojama tokia personalo politika,
kuri skatinty pritraukti, ugdyti ir iflaikyti kompetentingus darbuotojus, taikomos tinkamos
prevencinés priemones, skirtos darbuotojy darbingumui ir sveikatai darbe i$saugoti;

13.4. kompetencija — siekiama, kad Mokyklos darbuotojai turéty tinkama
kvalifikacija, pakankamai patirties ir reikiamy jgiidZiy savo funkcijoms atlikti, pareigoms
igyvendinti ir atsakomybei uz vidaus kontrole suprasti;

13.5. profesinio elgesio principus ir taisykles —Mokyklos direktorius ir darbuotojai,
laikosi profesinio elgesio principy ir taisykliy, vengia vieSyjy ir privadiy interesy konflikto,
Mokyklos direktorius ir direktoriaus pavaduotojai, vyriausiasis buhalteris formuoja teigiama
darbuotojy poziarj j vidaus kontrole.

14. Rizikos vertinimas — tai neigiamos jtakos Mokyklos veiklai galin¢iy turéti
veiksniy nustatymas ir analizé. Mokykloje rizika valdoma, nustatant jos veiksnius, juos jvertinant
ir parenkant priemones jiems valdyti (Apraso 3 priedas). Rizikos vertinimas apima:

14.1. rizikos veiksniy nustatyma - nustatomi galimi rizikos veiksniai (jskaitant
korupcijos rizikg), turintys jtakos Mokyklos veiklos tiksly siekimui. Direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams, vyriausiasis buhalteris, raStineés
administratorius jvertina jy manymu galimas rizikas.

14.2. rizikos veiksniy analize — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti vidaus
kontrolés jgyvendinimo priezifirg atliekantys darbuotojai jvertina nustatyty rizikos veiksniy
pasireiSkimo tikimybe ir poveikj veiklai; atlieka rizikos veiksniy analize;

14.3. toleruojamos rizikos nustatyma — toleruojama rizika, kurios valdyti néra
poreikio ar galimybés (gali buti toleruojama nereik§minga rizika, kurios pasireiskimo tikimybé
maza, o priemoniy rizikai mazinti sagnaudos yra didelés). Toleruojamai rizikai priskiriama nustatyta
maza rizika;

14.4. reagavimo ] rizika numatyma (rizikos valdymo priemoniy parinkimg) —
priimami sprendimai dél reagavimo j reik8minga (nustatyta vidutiné, didelé) rizika, kurios
pasireikimo tikimybé didelé (numatomos priemonés rizikai maZinti iki toleruojamos rizikos).
Galimi reagavimo | rizika biidai:

14.4.1. rizikos maZinimas — veiksmai, kuriais siekiama sumazinti rizikos pasireifkimo
tikimybe ir (ar) poveikj veiklai iki toleruojamos rizikos; prireikus parengiamas rizikos valdymo
planas, numatant jame rizikos maZinimo priemones, jy jgyvendinimo terminus ir atsakingus uZ
priemoniy jgyvendinima darbuotojus;

14.4.2. rizikos perdavimas — rizikos perdavimas tre¢iosioms Salims (pavyzdziui,
perkant tam tikras paslaugas atsisakant jy vykdymo patiems);

14.4.3. rizikos toleravimas — rizikos prisiémimas, kai rizikos pasireiSkimo tikimybé ir
poveikis veiklai nevirSija nustatytos toleruojamos rizikos ir nesiimama jokiy veiksmy rizikai
mazinti;

14.4.4. rizikos vengimas — tai tam tikros veiklos (ar jos dalies) nutraukimas, kai
rizikos valdymo priemonémis nejmanoma sumazinti veiklos rizikos iki toleruojamos rizikos.

15. Vykdant korupcijos prevencijos veikla, Lietuvos Respublikos korupcijos
prevencijos jstatyme ir jj jgyvendinanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka Mokykloje atliekamas
korupcijos pasirei$kimo tikimybés vertinimas.

16. Kontrolés veikla — tai Mokyklos veikla, kuria siekiama sumaZinti neigiama
rizikos veiksniy poveikj Mokyklai ir kuri apima:



16.1. kontrolés priemoniy parinkima ir tobulinima — parenkamos ir tobulinamos
rizikg iki toleruojamos rizikos maZinancios kontrolés priemonés:

16.1.1. jgaliojimy, leidimy suteikimas — uZtikrinama, kad baty atliekamos tik
Mokyklos direktoriaus nustatytos procediiros;
16.1.2. prieigos kontrolé — uztikrinama, kad turtu, duomenimis ir dokumentais

naudosis tik jgalioti (paskirti) asmenys ir kad turtas, duomenys ir dokumentai biity apsaugoti nuo
neteiséty veiky; -

16.1.3. funkcijy atskyrimas — Mokyklos veiklos uZdaviniai ir funkcijos priskiriami
atitinkamoms darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui (-ams) nebiity pavesta kontroliuoti visy
funkcijy, siekiant sumazinti klaidy, apgauliy ir kity neteiséty veiky rizika; Mokyklos darbuotojy
pareigos ir atsakomybé nustatoma pareigybiy apraSymuose;

16.1.4 veiklos ir rezultaty perzitra — periodiSkai perZitirimos veiklos sritys, procesai
ir rezultatai, siekiant uztikrinti jy atitiktj Mokyklos tikslams ir reikalavimams; vertinama veikla
teisétumo, ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo poZidriu; palyginami ataskaitinio
laikotarpio veiklos rezultatai su planuotais ir (arba) praéjusio ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatais;

16.1.5. veiklos priezitira — priziirima Mokyklos veikla (uzduociy skyrimas, perziiira
ir tvirtinimas), kad kiekvienam darbuotojui buty aiskiai nustatytos jo pareigos ir atsakomybe,
sistemingai priZiirimas kiekvieno darbuotojo darbas, prireikus periodiSkai uz jj atsiskaitoma;
Mokyklos darbuotojams (iSskyrus pedagogams, ir darbuotojams, kuriy pareigybiy lygis D)
kiekvieniems kalendoriniams metams nustatomos metinés uZduotys, siektini rezultatai ir jy
vertinimo rodikliai, atliekami kasmetiniai darbuotojy veiklos vertinimai; vykdoma finansy
kontrolé (ifankstiné, einamoji ir paskesné) — procesas, kurio metu uZtikrinama, kad Mokyklos
turto valdymas, naudojimas, apsauga ir disponavimas juo, sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems
asmenims atitikty teisétumo bei patikimo finansy valdymo principus;

16.2. technologijy naudojima — Mokykloje jdiegtos ir palaikomos patikimos
informaciniy technologijy sistemos, uztikrinamas saugus it nenutritkstamas $iy sistemy, ypat
susijusiy su duomeny, informacijos kaupimu, apdorojimu, naudojimu ir saugojimu, veikimas;

16.3. politiky ir procedury taikyma — kontrolés veikla jgyvendinama taikant
atitinkamas Mokykloje nustatytas politikas ir procedras.

17. Informavimas ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios,
iSsamios, patikimos ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos
gavéjams, laikantis Mokyklos reputacijos valdymo politikos bei Asmens duomeny tvarkymo
Mokykloje taisykliy — kurios apima:

‘ 17.1. informacijos naudojima — Mokykla gauna, rengia ir naudoja aktualia, i$samia,
patikimg ir teisingg informacija, atitinkancig jai nustatytus reikalavimus ir palaikanéia vidaus
kontrolés veikima;

17.2. vidaus komunikacija — nenutrikstamas informacijos perdavimas Mokyklos
viduje apie veiklos rezultatus, poky¢ius, rizika ir vidaus kontrolés veikima;

17.3. iSorés komunikacija — informacijos perdavimas iSorés informacijos vartotojams
ir informacijos gavimas i$ jy naudojant Mokyklos komunikacijos priemones.

18. Stebésena — tai nuolatinis ir (arba) periodinis stebéjimas ir vertinimas, kai
analizuojama, ar vidaus kontrolé jgyvendinama pagal Aprasa ir ar ji atitinka kintandias veiklos
salygas, taip pat trukumy vertinimas ir prane§imas apie juos (ApraSo 4 priedas). Periodiniy
vertinimy apimtj ir daznumag lemia Mokyklos veiklos rizikos vertinimas ir nuolatinés stebésenos
rezultatai (nustacius tam tikrus veiklos trukumus). Stebésena apima vidaus auditoriy ir kity iSorés
audito vykdytojy bei veiklos vertintojy pateikty i$vady ar rekomendacijy jgyvendinimo nuolatine
stebéseng ir (ar) periodinius vertinimus. Apie vidaus kontrolés trikumus, nustatytus nuolatinés
stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu, turi buti informuotas Mokyklos direktorius ir kiti
vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziturg atliekantys Mokyklos darbuotoijai.

19. Mokykloje sudarytos galimybés apie galimus trikumus ir (ar) jtarimus, ypac
susijusius su korupcija ir suk¢iavimu, pranesti anonimiskai. Nustalius tam tikrus neatitikimus,
pazeidimus, suk¢iavimo ar korupcijos atvejus ir kitokius faktus, liudijancius apie vidaus kontrolés



sistemos triukumus, ir kai tai néra reglamentuota kituose vidiniuose teisés aktuose, Mokyklos
direktoriaus jsakymu gali biiti atliekami konkretiis vertinimai, patikrinimai.

TRECIASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES DALYVIAI

20. Vidaus kontrolés dalyviai ir jy kompetencija numatyta [statyme.

21. Mokyklos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose nustatyty
veiklos tiksly, uZtikrina vidaus kontrolés sukurima Mokykloje, jos jgyvendinimga ir tobulinima:

20.1. jsakymu paskiria vidaus kontrolés jgyvendinimo priezitira atliekancius
darbuotojus; ,

20.2. wuztikrina, kad buty paSalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiirg
atliekanc¢iy darbuotojy ir kity vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trukumai ir jy atsiradimg
lemiantys veiksniai;

20.3. uztikrina, kad kiekvienais metais buty atliekama vidaus kontrolés analizé ir
vertinimas, atsizvelgiant j vidaus kontrolés stebésenos rezultatus.

21. Vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziura atliekantys Mokyklos darbuotojai
priziuri vidaus kontrolés jgyvendinimag ir jos atitiktj nustatytam AprasSui, atlikdami nuolatine
stebésena, apimancia kiekviena vidaus kontrolés elementa. Vidaus kontrolés jgyvendinimo
priezitra atliekantys Mokyklos darbuotojai teikia Mokyklos direktoriui informacija apie vidaus
kontrolés ir rizikos valdyma, Apraso jgyvendinimo trukumus ir rizikos veiksnius.

22. Vidaus auditoriai, atlikdami vidaus auditus, tiria ir vertina vidaus kontrole ir
teikia Mokyklos direktoriui rekomendacijas dél vidaus kontrolés tobulinimo.

III SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

23. Mokyklos direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais iki sausio 31 d. baty
organizuojamas administracijos susirinkimas, kurio metu buty aptartas vidaus kontrolés
rezultatyvumas, pokyciai, turintys jtakos Mokyklos veiklai, nustatytos praéjusiy mety rizikos ir
pasitilymai dél naujai nustatomy riziky ateinantiems metams; iki vasario 15 d., atsiZvelgiant j
vidaus kontrolés stebésenos rezultatus (Apraso 4 priedas) buty atliekama praéjusiy mety vidaus
kontrolés analizé (Apraso 5 priedas). Vidaus kontrolés analizé turi apimti visus vidaus kontrolés
elementus, kurios metu jvertinami Mokyklos veiklos trikumai, pokyciai, atitiktis nustatytiems
reikalavimams (ar vidaus kontrolé jgyvendinama pagal AprasSa ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos
salygas), vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZitirga atliekanciy darbuotojy pateikta informacija,
vidaus ir kity audity rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés.

24. Vidaus kontrolé vertinama:

24.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés trukumy
nerasta;

24.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés
trakumy, neturinciy neigiamos jtakos Mokyklos veiklos rezultatams;

24.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, taciau dél netinkamo rizikos
valdymo yra vidaus kontrolés trikumy, kurie gali turéti neigiama jtaka Mokyklos veiklos
rezultatams;

24.4. silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontrolés tritkumai daro neigiama jtaka Mokyklos veiklos rezultatams.

25. Atlikus vidaus kontrolés analize ir vertinimg, Mokyklos direktorius gali kreiptis j
Palangos miesto savivaldybés administracijos Vidaus audito skyriy su praSymu atlikti tam tikry
Mokyklos veiklos sri¢iy vidaus audita.

26. Vidaus kontrolé Mokykloje nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés
analizés ir vertinimo rezultatus.



IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES IGYVENDINIMA TEIKIMAS

27. Informacijos, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé, apibendrinima, organizuoja
Mokyklos direktorius Finansy ministro patvirtinto apra$o nustatyta tvarka.

28. Mokyklos direktorius kiekvienais metais iki kovo 1 dienos Finansy ministerijos
radytiniu praSymu, teikia Palangos miesto savivaldybés administracijai informacija apie vidaus
kontrolés jgyvendinima:

28.1. ar Mokykloje nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

28.2. kaip Mokykloje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrolé, atitinkanti vidaus
kontrolés principus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

28.3. ar atliekama vidaus kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés
elementus, jvertinami veiklos tritkumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

28.4. ar padalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZiiira atliekanc¢iy darbuotojy,
vidaus auditoriy ir kity audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trikumai ir jy atsiradima
lemiantys veiksniai;

28.5. Mokyklos vidaus kontrolés vertinima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Visi uZ vidaus kontrole Mokykloje atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybi¥kai
atlikti savo pareigas, siekti, kad vidaus kontrolé Mokykloje baty veiksminga.

30. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Sio Apraso paieidimas, privalo apie juos
informuoti Mokyklos direktoriy.

31. Mokyklos darbuotojai turi teise teikti Mokyklos direktoriui sitilymus dél Apraso
nuostaty tobulinimo.

33. ApraSas tvirtinamas ir kei¢iamas Mokyklos direktoriaus jsakymu.




Palangos lopselio-darzelio ,.Zilvinas®
vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo
tvarkos apraso 1 priedas

PAGRINDINIU PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,ZILVINAS® VEIKLA
REGLAMENTUOJANCIU ISTATYMU IR KITUY TEI_SES AKTUY SARASAS
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10.
11.

Lietuvos Respublikos Konstitucija

ISTATYMAI

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.
Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymas.

Lietuvos Respublikos vieSuiu ir privadiu interesy derinimo jstatymas.
Lietuvos Respublikos lvegiu galimvbiu istatvmas.

Lietuvos Respublikos moteru ir vvru lvegiu galimybiy jstatymas.
Lietuvos Respublikos vieSuiu pirkimu istatvmas.

Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros istatvmas.

Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos istatvmas.

Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos pagrindu istatvmas
Lietuvos Respublikos vieSoio sektoriaus atskaitomvbés istatvmas.
Lietuvos Respublikos wvalstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir

disponavimo juo istatvmas.

12.
13.
14.
15.
16.

Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymas.

Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.

Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksas.

Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo

apmokéjimo ir komisiiu nariu atlyvgio uz darba istatvmas.

17.
18.
19.
20.
21.
© 22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

jstatymas.

31.

1.

Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymas.
Lietuvos Respublikos gvventoiu turto ir paiamu deklaravimo jstatymas.
Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymas.

Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas.

Lietuvos Respublikos civilinés saugos jstatymas.

Lietuvos Respublikos prieSgaisrinés saugos jstatymas.

Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas.
Lietuvos Respublikos strateginio valdymo jstatymas.

Lietuvos Respublikos vieSoio administravimo jstatymas.

Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymas;

Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatymas.
Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymas.
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatvmas.

Lietuvos Respublikos Zmoniy uzkre¢iamyjy ligy profilaktikos ir kontrolés

Kiti jstatymai.

LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES NUTARIMAI

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. geguzés 7 d. nutarimas Nr. 544 ,Dél

darby ir veiklos sri¢iy, kuriose leidZiama dirbti darbuotojams, tik i§ anksto pasitikrinusiems ir
véliau periodiskai besitikrinantiems, ar neserga uzkrediamosiomis ligomis, saraso, darby ir veiklos
sri¢iy, kuriose leidZiama dirbti darbuotojams, pasitikrinusiems ir (ar) periodiskai besitikrinantiems,
ar neserga uzkre¢iamaja liga, dél kurios yra paskelbta valstybés lygio ekstremalioji situacija ir (ar)
karantinas, saraSo ir $iy darbuotojy sveikatos tikrinimosi tvarkos patvirtinimo®.



2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birfelio 3 d. nutarimas Nr. 719 »Deél
Inventorizacijos taisykliy patvirtinimo®.

3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. spalio 8 d. nutarimas Nr. 1601 ,Dél
korupcijos rizikos analizés atlikimo tvarkos patvirtinimo*.

4. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandZio 18 d. nutarimas Nr. 480 ,Dél
bendryjy reikalavimy valstybés institucijy interneto svetainéms patvirtinimo“.

5. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. rugséjo 2 d. nutarimas Nr. 1118 ,Dél
nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo ir apskaitos nuostaty patvirtinimo*.

6. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. balandzio 5 d. nutarimas Nr. 254 ,Dél
valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraso patvirtinimo*,

7. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birZelio 21 d. nutarimas Nr. 496 ,Dél
Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo*.

8. Kiti Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai.

MINISTRU JSAKYMAI

1. Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2005 m. baland¥io 18 d. jsakymas
Nr. ISAK-627 ,,Dél ikimokyklinio ugdymo programy kriterijy apraso.

2. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. gegu#és 25 d. jsakymas Nr. 1K-170
»Dél  VieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

3. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro ir Lietuvos Respublikos ¥vietimo ir
mokslo ministro 2005 m. gruodZio 30 d. jsakymas Nr. V-1035/ISAK-2680 ,,Dél sveikatos
prieZitiros mokykloje tvarkos apraSo patvirtinimo*.

4. Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. lapkricio 24 d.
isakymas Nr. ISAK-3216 ,,Dél mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (iskyrus psichologus)
atestacijos nuostaty patvirtinimo®.

5. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2010 m. balandZio 22 d. jsakymas
Nr. V-313 ,Dél Lietuvos higienos normos HN 75:2016 ,Ikimokyklinio ir priesmokyklinio
ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai® patvirtinimo*.

6. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011 m. balandzio 11 d. jsakymas
Nr. V-579 ,,Dél mokyklos vaiko gerovés komisijos sudarymo ir jos darbo organizavimo tvarkos
apraSo patvirtinimo*,

7. Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. rugséjo 30 d.
isakymas' Nr. V-1795 ,Dél mokiniy, turinéiy specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdymo tvarkos
apraSo patvirtinimo*.

8. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011 m. rugséjo 15 d. jsakymas Nir.
V-1680 ,,Dél mokytojy priémimo ir atleidimo 1§ darbo - tvarkos apra$o patvirtinimo®.

9. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymas Nr.
V-964 ,,Dél Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apra$o patvirtinimo*,

10. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2003 m. spalio 9 d. jsakymas Nr.
ISAK-1407 ,Dél pareigybiy, kurias atlieckant darbas yra laikomas pedagoginiu, sara$o
patvirtinimo*,

11. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2013 m. lapkri¢io 21 d. jsakymas
Nr. V-1106 ,,Dél Priesmokyklinio ugdymo tvarkos aprado patvirtinimo*.

12. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2018 m. sausio 3 d. jsakymas Nr.
V-9 ,,Dél 8vietimo jstaigos veiklos kokybés gerinimo prieZiiiros tvarkos apra$o patvirtinimo*.

13. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2018 m. kovo 8 d. jsakymas Nr.
229 ,,Dél rekomendacijy dél kriziy valdymo mokyklose patvirtinimo*.

14. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2018 m. kovo 27 d. jsakymas Nr.
V-279 ,,Dél valstybiniy ir savivaldybiy $vietimo jstaigy (iSskyrus aukstasias mokyklas) vadovy, jy
pavaduotojy ugdymui, ugdyma organizuojanéiy skyriy vedéjy veiklos vertinimo nuostaty
patvirtinimo®.



15. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2018 m. birzelio 11 d. jsakymas Nr.
V-561 ,,Dél pedagogy etikos kodekso patvirtinimo®.

16. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. liepos 11 d. nutarimas Nr. 679 ,,Dél
mokymo 1é8y apskaidiavimo, paskirstymo ir panaudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo®.

17. Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir mokslo ministro 2019 m. gruodzio 18 d.
jsakymas Nr. V-1511 ,Dé¢l ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo §vietimo programas vykdandiy Svietimo “jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.

18. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birZelio 29 d. jsakymas Nr. IK-195
,Deél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos apraso patvirtinimo®.

19. Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. liepos 2 d. Nr. V-
1066 ,Dél mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo badu kriterijy apraso
patvirtinimo®.

20. Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2021 m. spalio 25 d.
jsakymas Nr. V-1959 ,Deél mokiniy registro nuostaty patvirtinimo®.

21. Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2021 m. gruodzio 27 d.
jsakymas Nr. V-2306 ,,Dél vaiko ugdymo ir ugdymosi poreikiy, pazangos jvertinimo tvarkos
apraso patvirtinimo®.

22. Kiti ministry jsakymai.

KITI TEISES AKTAI

1. 2016 m. baland¥io 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas).

2. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymas Nr. V-117 ,Dél
Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo®.

3. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymas Nr. V-118 ,Dél
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®.

4. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymas Nr. V-100 ,Deél
Bendryjuy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.

5. Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymas Nr. 1S-97
»Deél Mazos vertés pirkimy apraso patvirtinimo®.

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES TARYBOS SPRENDIMAI

1. Palangos miesto savivaldybés tarybos 2016 m. sausio 28 d. sprendimas Nr. T2-35 ,,Dél
Palangos miesto savivaldybés turto valdymo, naudejimo ir disponavimo juo tvarkos apraSo
patvirtinimo*®.

2. Palangos miesto savivaldybés tarybos 2016 m. gruodzio 29 d. sprendimas Nr. T2-288
,Dél Palangos miesto savivaldybés ikimokyklinio ugdymo jstaigy teikiamy atlygintiny paslaugy
tarify nustatymo®.

3. Palangos miesto savivaldvbés tarvbos 2014 m. sausio 30 d. sprendimas Nr. T2-13 ..Dél
Kreipimosi dél socialinés paramos mokiniams, nemokamo mokiniy maitinimo ir paramos mokinio
reikmenims jsigyti tvarkos®.

4, Palangos miesto savivaldybés tarybos 2018 m. rugséjo 27 d. sprendimas Nr. T2-164
,Dél Palangos miesto savivaldybés mokymo 1éSy apskai¢iavimo, paskirstymo ir naudojimo tvarkos
apraso patvirtinimo®.

5. Palangos miesto savivaldybés tarybos 2019 m. sausio 31 d. sprendimas Nr. T2-12 ,,Dél
Palangos miesto savivaldybés §vietimo jstaigy darbuotojy pareigybiy skai¢iaus nustatymo normy
patvirtinimo®.

6. Palangos miesto savivaldybés tarybos 2019 m. rugpjucio 29 d. sprendimas Nr. T2-180
,Dél Vaiky priémimo j Palangos miesto savivaldybés ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programas vykdanc¢ias mokyklas tvarkos apraSo patvirtinimo®.



7. Palangos miesto savivaldvbeés tarvbos 2019 m. ruegpitacio 29 d. sprendimas Nr. T2-181
.Dél mokes¢io u¥ vaiko iSlaikvma Palangos miesto savivaldybés ikimokyklinio ugdymo
mokyklose ir vaiku socialinés globos skvriuie®.

8. Palangos miesto savivaldvbés tarvbos 2019 m. rugséio 27 d. sprendimas Nr. T2-206
.Dél Palangos miesto savivaldvbés mokiniu paZintinei veiklai ir profesiniam orientavimui skirty
168y naudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo®.

9. Palangos miesto savivaldybés tarybos 2019 m. gruodzio 19 d. sprendimas Nr. T2-246
,Dél Palangos miesto savivaldybés ilgalaikio materialiojo turto nuomos viesojo konkurso btudu ir
be konkurso organizavimo tvarkos ir nuompinigiy dydZio skaiCiavimo tvarkos aprasy
patvirtinimo®.

10. Palangos miesto savivaldybés tarybos 2020 m. spalio 1 d. sprendimas Nr. T2-205
,Dél Palangos lopelio-darZelio ,Zilvinas“ nuostaty patvirtinimo*.

11. Palangos miesto savivaldybés tarybos 2021 m. balandZio 1 d. sprendimas Nr. T2-76
., Dél Priesmokvklinio ugdvmo organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

12. Palangos miesto savivaldvbeés tarvbos 2021 m. balandZio 1 d. sprendimas Nr. T2-77
.Dél u¥mokestio u? vaiko iflaikvma Palangos miesto savivaldybés ikimokyklinio ugdymo
mokyklose tvarkos apraso patvirtinimo®.

13. Palangos miesto savivaldvbés tarvbos 2021 m. balandZio 1 d. sprendimas Nr. T2-80
.Dél 1é%u. skirtu isteigti nauias mokvtoiu padéiéiu pareigvbes Palangos miesto savivaldybés
mokyklose 2021 metais. paskirstvmo. ir naudoiimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

14. Palangos miesto savivaldvbés tarvbos 2021 m. rugpitucio 26 d. sprendimas Nr. T2-
146 .Dél Palangos miesto savivaldybés ¥vietimo jstaigy didZiausio leistino pareigybiy skaiCiaus
patvirtinimo®. ,

15. Palangos miesto savivaldybés tarybos 2021 m. rugséjo 30 d. sprendimas Nr. T2-168
,Dél Palangos miesto savivaldybés $vietimo jstaigy pareigybiy, kurias atliekant darbas yra
laikomas pedagoginiu, saraso patvirtinimo®.

16. Kiti Palangos miesto savivaldybés tarybos sprendimai.

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIAUS JSAKYMAI

1. Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2012 m. liepos 31 d.
jsakymas Nr. A1-784 ,Dél mokykly apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir kitomis
mokymo priemonémis tvarkos apraSo patvirtinimo®.

2. Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2015 m. rugséjo 18 d.
isakymas Nr. A1-1064 ,Dél informacijos apie laisvas darbo vietas skelbimo tvarkos aprasas®.

3. Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2017 m. rugpjucio 28 d.
jsakymas Nr. A1-1162 ,Dél smurto ir patyCiy prevencijos ir intervencijos vykdymo Palangos
miesto mokyklose tvarkos apraso tvirtinimo®.

4. Palangos miesto, savivaldvbés administracijos direktoriaus 2018 m. kovo 2 d.
isakvmas Nr. A1-257 .Dél Neformalioio vaiku $vietimo programy (savirailkos, prevencinés,
pilietinio ir tautinio ugdymo) rémimo konkurso organizavimo®.

5. Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. kovo 20 d.
jsakymas Nr. A1-332 ,Dél Palangos miesto savivaldybes Svietimo stebésenos rodikliy saraso ir
$vietimo stebésenos tvarkos aprado patvirtinimo®.

6. Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. liepos 25 d.
jsakymas Nr. A1-1042 ,Dél Palangos miesto savivaldybés bendrojo ugdymo, ikimokyklinio ir
neformaliojo vaiky $vietimo jstaigy mokytojy darbo krivio suvestiniy rengimo, tvirtinimo ir
kontrolés tvarkos apraso patvirtinimo®.

7. Palangos miesto savivaldvbés administraciios direktoriaus 2019 m. sausio 9 d.
isakvmas Nr. A1-32 .Dél 1é8y, skiriamy mokiniy nemokamam maitinimui vienai dienai vienam
mokiniui, dydZio nustatvmo®.

8. Palangos miesto savivaldvbés administraciios 2020 m. spalio 2 d. jsakymas Nr. Al-
1430 ,,Dél tarpiniy ataskaity rinkiniy rengimo ir teikimo™.
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9. Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. gruodZio 3 d.
jsakymas Nr. A1-1753 ,Dél biudzeto projekto sudarymo formy patvirtinimo®.

10. Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. gruodzio 8 d.
jsakymas Nr. A1-1779 ,,Dé¢l Palangos lopselio-darzelio ., Zilvinas“ vidaus struktiros derinimo®.

11. Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m. vasario 5 d.
jsakymas Nr. A1-122 ,,Dél privadiy interesy deklaravimo®.

12. Palangos miesto savivaldvbés administraciios direktoriaus 2021 m. rugséio 10 d.
isakvmas Nr. A1-1286 ..D¢l nemokamo maitinimo Palangos miesto savivaldybés Svietimo jstaigy
mokiniams organizavimo®. 1

13. Palangos miesto savivaldvbés administracijos direktoriaus 2021 m. rugséio 14 d.
isakvmas Nr. .Dél Palangos miesto savivaldvbés biudzetiniu istaigy ir kity vieSojo sektoriaus
subjekty ataskaity teikimo ir skelbimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

14. Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m. rugséjo 22 d.
isakymas Nr. A1-1366 ,,Dél Palangos miesto savivaldybés biudzeto iSlaidy normy patvirtinimo®.

15. Kiti Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymai.

MOKYKLOS DOKUMENTAI, REGLAMENTUOJANTYS MOKYKLOS
VEIKLA

1. Palangos lopselio-darzelio ,Zilvinas“ struktira, suderinta Palangos miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. gruodzio 8 d. jsakymu Nr. Nr. A1-1779 , Dél
Palangos lopielio-darzelio ,Zilvinas“ vidaus struktiros derinimo®, patvirtinta Mokyklos
direktoriaus 2020 m. gruodfio 8 d. jsakymo Nr. V1-252 ,Dél Palangos lopSelio-darzelio
,Zilvinas® struktiiros patvirtinimo® 1 punktu.

2. Palangos lopSelio-darZelio ,,Zilvinas“ darbuotojy pareigybiy apradymai:

2.1. Mokyklos direktoriaus 2017 m. balandzio 28 d. jsakymas Nr. V1-81 ,,Dél darbuotojy
pareigybiy apraSymuy patvirtinimo®.

2.2. Mokyklos direktoriaus 2018 m. rugséjo 28 d. jsakymas Nr. V1-194 ,Dél pedagogy
pareigybiy aprasymy patvirtinimo®.

2.3. Mokyklos direktoriaus 2019 m. geguzés 31 d. jsakymas Nr. V1-84 , Dél darbuotojy
pareigybiy apraSymy patvirtinimo®.

2.4. Mokyklos direktoriaus 2019 m. spalio 21 d. jsakymas Nr. V1-198 ,Dél Vyriausiojo
buhalterio pareigybés apraSymo patvirtinimo*.

2.5. Mokyklos direktoriaus 2021 m. rugséjo 30 d. jsakymas Nr. V1-203 ,Dél duomeny
baziy specialisto pareigybés apraSymo patvirtinimo*®.

3. Palangos lopSelio-darzelio ,Zilvinas“ saskaity planas, patvirtintas Mokyklos
direktoriaus 2022 m. sausio 11 d. jsakymo Nr. V1-8 ,,Dél Palangos lopSelio-darzelio »Zilvinas“
sgskaity plano patvirtinimo® 1 punktu.

4. Palangos lopSelio-darzelio ,,Zilvinas“ darbuotojy darbo apmokéjimo sistemos apraas,
patvirtintas Mokyklos direktorjaus 2021 m. gruodZio 31 d. jsakymo Nr. V1-272 ,Dél Palangos
lop$elio-darZelio ,,Zilvinas“ darbuotojy darbo apmokéjimo sistemos apraSo patvirtinimo® 1
punktu.

5. Palangos lopselio-darzelio ,Zilvinas® darbo organizavimo valstybés lygio
ekstremaliosios situacijos paskelbimo laikotarpiu tvarkos apraSas, patvirtintas Mokyklos
direktoriaus 2021 m. liepos 1 d. jsakymo Nr. V1-97 ,Dél darbo organizavimo valstybés lygio
ekstremaliosios situacijos paskelbimo laikotarpiu tvarkos aprafo patvirtinimo® 1 punktu. Mokyklos
direktoriaus 2021 m. rugpjacio 25 d. jsakymas Nr. V1-129 ,Dél Palangos lopSelio-darzelio
,Zilvinas“ darbo organizavimo valstybés lygio ekstremaliosios situacijos paskelbimo laikotarpiu
tvarkos aprafo 5 punkto pakeitimo®. Mokyklos direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 16 d. jsakymas Nr.
V1-238 ,Del Palangos lopSelio-darzelio ,Zilvinas® darbo organizavimo valstybés lygio
ekstremaliosios situacijos paskelbimo laikotarpiu tvarkos apraso 14 punkto pakeitimo®.

6. Palangos lopSelio-darzelio ,Zilvinas“ slaptaodziy naudojimo tvarkos apragas,
patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021 m. spalio 14 d. jsakymo Nr. V1-218 ,Dél slaptazodziy
naudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo® 1 punktu.

11



7. Palangos lopSelio-darzelio ,Zilvinas“ asmens duomeny tvarkymo taisyklés,
patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021 m. rugséjo 29 d. jsakymo Nr. V1-191 ,Dél Palangos
lopselio-darzelio . Zilvinas® asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo* 1 punktu.

8. Darbuotojy psichologinio saugumo uztikrinimo Palangos lopSelyje-darzelyje
,Zilvinas* politikos jgyvendinimo tvarkos apraias, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021 m.
rugséjo 6 d. jsakymo Nr. V1-156 ,Dél darbuotojy psichologinio saugumo uztikrinimo Palangos
lopSelyje-darzelyje ,Zilvinas“ politikos jgyvendinimo tvarkos apra$o patvirtinimo® 1 punktu.

9. Mokyklos direktoriaus 2021 m. rugséjo 6 d. jsakymas Nr. VI-155 .Deél darbuotojo,
atsakingo uZ prie¥smurtine veikla, paskyrimo®. .

10. Palangos lopselio-darzelio ,Zilvinas“ mokiniy nemokamo maitinimo organizavimo
tvarkos aprasas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021 m. liepos 1 d. jsakymo Nr. V1-96 ,Dél
Palangos lopselio-darzelio Zilvinas“ mokiniy nemokamo maitinimo organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo* 1 punktu.

11. Mokyklos direktoriaus 2021 m. liepos 1 d. jsakymas Nr. V1-95 ,Dél atsakingo
darbuotojo darbui su SPIS sistema paskyrimo®.

12. Palangos lopSelio-darzelio ,Zilvinas® vaiky lankomumo apskaitos tvarkos aprasas,
patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021 m. balandZio 26 d. jsakymo Nr. V1-53 ,Dél Palangos
lopselio-darzelio ,Zilvinas“ vaiky lankomumo apskaitos tvarkos apraso patvirtinimo™ 1 punktu.

13. Mokyklos direktoriaus 2021 m. balandzio 21 d. jsakymas Nr. V1-51 ,,Dél asmeny,
atsakingy u# vidaus kontrolés politika ir jos jgyvendinima, skyrimo*®.

14. Mokyklos direktoriaus 2021 m. balandzio 7 d. jsakymas Nr. V1-44 ,Dél vaiko ir
darbuotojy maitinimo dienos piniginiy normy patvirtinimo®.

15. Palangos lopselio-darzelio ,Zilvinas® darbuotojy veiksmy vaikui susirgus ar patyrus
traumg ir teiséty vaiko atstovy informavimo apie patirta traumg ar umy sveikatos sutrikima
tvarkos apradas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021 m. kovo 16 d. jsakymo Nr. V1-37 ,Del
Palangos lopselio-darzelio Zilvinas“ darbuotojy veiksmy vaikui susirgus ar patyrus traumg ir
teiséty vaiko atstovy informavimo apie patirtg trauma ar tmy sveikatos sutrikimg tvarkos apraso
patvirtinimo® 1 punktu.

16. Palangos lop$elio-darzelio JZilvinas“ vaiky, sergan¢iy létinémis neinfekcinémis
ligomis, saviriipos proceso organizavimo tvarkos aprasas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021
m. kovo 12 d. jsakymo Nr. V1-33 ,Dél Palangos lop3elio-darzelio ,Zilvinas“ vaiky, serganciy
Jétinemis neinfekcinémis ligomis, savirGipos proceso organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo® 1
punktu.

17. Palangos lopSelio-darzelio ,Zilvinas“ pirmosios pagalbos organizavimo tvarkos
aprafas; patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021 m. kovo 3 d. jsakymo Nr. V1-28 ,Dél Palangos
lopSelio-darzelio ,Zilvinas® pirmosios pagalbos organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo® 1
punktu.

18. Palangos lopSelio-darzelio Zilvinas“ vaiky apZitiros dél asmens higienos,
pedikuliozés ir niezy tvarkos apraSas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021 m. kovo 1 d.
jsakymo Nr. V1-27 ,Dél Palangos lopSelio-darZelio ,Zilvinas“ vaiky apZitiros dél asmens
higienos, pedikuliozés ir niezy tvarkos apraso patvirtinimo® 1 punktu.

19. Palangos lopSelio-darzelio Zilvinas“ 2021-2023 mety strateginis veiklos planas,
pritartas Palangos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m. vasario 10 d. jsakymu
Nr. Al-151 ,,Dél pritarimo Palangos lopSelio-darzelio Zilvinas® 2021-2023 mety strateginiam
veiklos planui®, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2021 m. vasario 17 d. jsakymo Nr. V1-22 ,Dél
Palangos lopSelio-darZelio Zilvinas* 2021-2023 mety strateginio veiklos plano patvirtinimo® 1
punktu.

20. Reagavimo j asmens duomeny saugojimo pazeidimus procediiros aprasas, patvirtintas
Mokyklos direktoriaus 2021 m. vasario 25 d. jsakymo Nr. V1-26 ,Dél reagavimo | asmens
duomeny saugumo paZeidimus procediiros apraso patvirtinimo® 1 punktu.

21. Mokyklos direktoriaus 2021 m. vasario 8 d. jsakymas Nr. V1-16 ,Dél privaliy
interesy deklaravimo®.

22. Mokyklos direktoriaus 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymas Nr. V1-264 , Dél maisto
tvarkymo pagal Geros higienos praktikos taisykles”.
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23. Palangos lopielio-darZelio ,Zilvinas® ugdymo organizavimo vaikams, kuriems
diagnozuotas autizmas, tvarkos aprasas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2020 m. lapkri¢io 11 d.
jsakymo Nr. V1-231 ,Dél Palangos lop$elio-darzelio ,Zilvinas“ ugdymo organizavimo vaikams,
kuriems diagnozuotas autizmas, tvarkos apraso patvirtinimo® 1 punktu.

24. Palangos lop3elio-darzelio ,Zilvinas“ finansy kontrolés taisyklés, patvirtintos
Mokyklos direktoriaus 2020 m. spalio 29 d. lsakymo Nr. V1-214 ,,Del Palangos lopselio-darzelio
»Zilvinas® finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo® 1 punktu.

25. Palangos lop3elio-darZelio ,,Zilvinas“ vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo
tvarkos aprasas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2020 m. spalio 8 d. jsakymo Nr. V1-191 ,Dél
Palangos lopselio-darzelio ,,Zilvinas“ vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo tvarkos apra$o
patvirtinimo* 1 punktu.

26. Mokyklos direktoriaus 2020 m. spalio 8 d. jsakymas Nr. V1-190 ,Dél Palangos
lopselio-darZelio ,,Zilvinas“ vaiko gerovés komisijos sudéties patvirtinimo®.

27. Mokyklos direktoriaus 2020 m. spalio 2 d. jsakymas Nr. V1-181 ,Dél asmeny,
kuriems suteikiama teisé rengti ir pasiraSyti arba tik pasiraSyti apskaitos dokumentus, saraso ir jy
parasy pavyzdziy patvirtinimo*.

28. Palangos lop¥elio-darzelio ,Zilvinas“ dokumenty valdymo tvarkos aprasas,
patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2020 m. liepos 31 d. jsakymu Nr. V1-115 ,Dél dokumenty
valdymo tvarkos apraso patvirtinimo*

29. Palangos lopelio-dar¥elio ,,Zilvinas“ direktoriaus pavaduotojo ugdymui, mokytojy,
pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos tobulinimo tvarkos apraSas, patvirtintas Mokyklos
direktoriaus 2020 m. geguZés 11 d. jsakymo Nr. V1-66 , Dél Palangos lopSelio-darZelio ,,Zilvinas®
direktoriaus pavaduotojo ugdymui, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos
tobulinimo tvarkos apraSo patvirtinimo® 1 punktu.

30. Mokyklos direktoriaus 2020 m. kovo 26 d. jsakymas Nr. V1-54 ,Dél atsakingo
darbuotojo darbui su dokumenty valdymo sistemos , Kontora“ moduliu ,Rastiné* paskyrimo ir
pavedimy vykdymo*.

31. Palangos lopselio-darZelio ,Zilvinas“ nuotolinio darbo tvarkos apraas, patvirtintas
Mokyklos direktoriaus 2020 m. kovo 16 d. jsakymu Nr. V1-49 Dél Palangos lopSelio-darzelio
,Zilvinas“ nuotolinio darbo tvarkos apra$o patvirtinimo*.

32. Palangos lop3elio-darZelio , Zilvinas“ darbuotojy veiksmy kilus gaisrui planas,
patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2020 m. kovo 2 d. jsakymo Nr. V1-37 ,Dél Palangos lopselio-
darzelio ,,Zilvinas“ darbuotojy veiksmy kilus gaisrui plano patvirtinimo® 1 punktu.

33. Mokyklos direktoriaus 2018 m. rugpjucio 20 d. jsakymas Nr. V1-147 ,Dél duomeny
apsaugos pareigiino paskyrimo®.

34. Palangos lop¥elio-darzelio ,,Zilvinas“ gautos paramos apskaitos ir panaudojimo
tvarkos aprasas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2018 m. liepos 31 d. jsakymo Nr. V1-143 , D¢l
Palangos lopSelio-darZelio ,Zilvinas“ gautos paramos apskaitos ir panaudojimo tvarkos apraso
patvirtinimo® 1 punktu.

35. Palangos lopselio-darzelio ,,Zilvinas® vaiky turizmo renginiy organizavimo tvarkos
apraSas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2018 m. geguzés 30 d. jsakymo Nr. V1-116 ,De¢l
Palangos lopSelio-darfelio ,Zilvinas* vaiky turizmo renginiy organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo* 1 punktu.

36. Palangos lop¥elio-darZelio ,Zilvinas“ incidenty darbe tyrimo ir registravimo tvarkos
aprasas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2018 m. geguzés 4 d. jsakymo Nr. V1-103 ,Del
Palangos lopSelio-darzelio ,,Zilvinas® incidenty darbe tyrimo ir registravimo tvarkos aprafo
patvirtinimo® 1 punktu.

37. Palangos lopSelio-darZelio ,Zilvinas“ konkursy organizavimo ir vykdymo tvarkos
apralas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2018 m. balandzio 27 d. jsakymo Nr. V1-98 , D¢l
Palangos lop§elio—darielio ,Zilvinas“ konkursy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprafo
patvirtinimo* 1 punktu.

38. Palangos lopSelio-darzelio ,Zilvinas“ drausminés atsakomybés taikymo tvarka,
patvirtinta Mokyklos irektoriaus 2018 m. kovo 30 d. jsakymo Nr. V1-79 ,Dél Palangos lop3elio-
darzelio ,,Zilvinas® drausminés atsakomybés taikymo tvarkos patvirtinimo* 1 punktu.
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39. Palangos lopelio-darzelio ,,Zilvinas“ darbo tvarkos taisyklés, patvirtintos Mokyklos
direktoriaus 2018 m. kovo 30 d. lsakymu Nr. V1-74 ,Dél Palangos lopselio-darzelio ,Zilvinas®
darbo tvarkos taisykliy patvirtinimo®.

40. Palangos lopielio-darelio ,Zilvinas“ apskaitos politika, patvirtinta Mokyklos
direktoriaus 2017 m. spalio 31 d. jsakymu Nr. V1-228 ,Dél Palangos lopselio-darZelio Zilvinas®
apskaitos politikos patvirtinimo®.

41. Palangos lopielio-darZelio ,Zilvinas“ smurto ir paty&iy prevenciios ir intervencijos
vykdymo tvarkos apraSas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2017 m. rugpjacio 31 d. jsakymo Nr.
V1-153 ,Dél Palangos lopselio- darzeho ,Zilvinas“ smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos
vykdymo tvarkos aprado patvirtinimo® 1 punktu.

42. Palangos lopselio-darZelio ,Zilvinas* lygiy galimybiy politikos jgyvendinimo ir
vykdymo prieZiiiros tvarkos apraSas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2017 m. rugpjtcio 7 d.
jsakymo Nr. V1-139 D¢l Palangos lopSelio-darzelio ,,levmas lygiy galimybiy politikos
jgyvendinimo ir vykdymo prieZitiros tvarkos apraso patvirtinimo® 1 punktu.

43. Palangos lopielio-darielio ,Zilvinas“ informaciniy ir komunikaciniy technologijy
naudojimo bei stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarkos apraSas, patvirtintas Mokyklos
direktoriaus 2017 m. rugpjucio 7 d. jsakymo Nr. V1-138 ,Dél Palangos lopselio-darzelio
,Zilvinas“ informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei stebésenos ir kontrolés
darbo vietoje tvarkos apraso patvirtinimo* 1 punktu.

44, Darbo laiko apskaitos Ziniarai¢io pildymo tvarkos aprafas, patvirtintas Mokyklos
direktoriaus 2017 m. rugpja¢io 1 d. jsakymo Nr. V1-131 ,Dél Palangos lopSelio-darzelio
,Zilvinas“ darbo laiko apskaitos Zziniara¢io pildymo tvarkos apraSo patvirtinimo” 1 punktu.
Mokyklos direktoriaus 2020 m. kovo 20 d. jsakymas Nr. V1-51 ,,Dél direktoriaus 2017 m.
rugpjucio 1 d. jsakymo Nr. V1-131 pakeitimo®.

45. Palangos lopielio-darzelio ,,Zilvinas“ darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos aprasas,
patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2017 m. geguzés 30 d. jsakymo Nr. V1-101 ,,Dél Palangos
lopselio-darZelio ,,Zilvinas“ darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apra$o patvirtinimo* 1 punktu.
Mokyklos direktoriaus 2020 m. sausio 9 d. jsakymas Nr. V1-9 ,Dél direktoriaus 2017 m. geguzés
30 d. jsakymo Nr. V1-101 pakeitimo®.

46. Mazos vertés pirkimy vykdymo tvarka, patvirtinta Mokyklos direktoriaus 2017 m
birzelio 30 d. jsakymo Nr. V1-113 ,Dél Palangos lopselio-darzelio ,Zilvinas® maZos vertés
pirkimy vykdymo tvarkos patvirtinimo® 1 punktu.

47. Informacijos apie Palangos lopgelio-darZelio ,Zilvinas” veikla vie$o skelbimo
interneto svetainéje tvarkos apraSas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2016 m. gruodzio 30 d.
jsakymo" Nr. V1-245 ,Dél informacijos apie Palangos lopselio-darzelio ,,Zilvinas® veikla vieso
skelbimo interneto svetainéje tvarkos apraso patvirtinimo® 1 punktu (pakeitimai 2017-04-03 Nr.
V1-71, 2018-09-04 Nr. V1-165).

48. Palangos lop¥elio-darzelio ,Zilvinas“ mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty
(i3skyrus psichologus) atestacijos komisijos darbo reglamentas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus
2016 m. birfelio 27 d. jsakymo Nr. V1-87 ,,Dél Palangos lopielio-darZelio ,,Zilvinas“ mokytojy ir
pagalbos mokiniui specialisty (iSskyrus psichologus) atestacijos komisijos darbo reglamento
patvirtinimo® 1 punktu.

49. Mokyklos direktoriaus 2016 m. spalio 31 d. jsakymas Nr. V1-197 ,,Dél viesyjy
pirkimy komisijos sudarymo ir vieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamento tvirtinimo*

50. Palangos lopelio-darzelio ,,Zilvinas® pedagogy netiesioginio darbo su vaikais
valandy panaudojimo tvarkos apraSas, patvirtintas Mokyklos direktoriaus 2016 m. lapkri¢io 18 d.
jsakymo Nr. V1-222 ,,Dél Palangos lopielio-darzelio ,Zilvinas* pedagogy netiesioginio darbo su
vaikais valandy panaudojimo tvarkos apraso patvirtinimo® 1 punktu.

51. Mokyklos direktoriaus 2014 m. gruodzio 11 d. jsakymas Nr. V1-135 ,Dél Palangos
lopSelio-darzelio ,,Zilvinas* minimalios ilgalaikio turto vertés nustatymo ir ilgalaikio turto
nusidévéjimo (amortizacijos) ekonominiy normatyvy patvirtinimo®. Palangos lopselio-darzelio
,Zilvinas“ ilgalaikio turto nusidévéjimo (amortizacijos) ekonominiy normatyvy sgradas ir
ilgalaikio turto nusidévéjimo (amortizacijos) normatyvai, patvirtinti Mokyklos direktoriaus 2020
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m. geguzés 18 d. jsakymo Nr. V1-72 Dél direktoriaus 2014 m. gruodzio 11 d. jsakymo Nr. V1-
135 pakeitimo* 1 punktu.
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PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,, ZILVINAS*

Palangos lops$elio-darzelio ,Zilvinas*“
vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo
tvarkos apraso 2 priedas

VIDAUS DOKUMENTU PERZIUROS REGISTRACIJOS ZURNALAS

Vidaus kontrolés politika

Eil. Dokumento
Nr. pavadinimas

Dokumento
jsigaliojimo
data

Dokumento
perziairos data

Dokumento
perziiiros
iSvada

Perzitirg atlikusio
darbuotojo
vardas, pavardé
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Palangos lopselio-darzelio . Zilvinas®
vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo
tvarkos apraso 3 priedas

RIZIKOS VERTINIMO METODIKA

Pagrindiniai rizikos valdymo tikslai:

— padéti Mokyklai veiksmingiausiu ir efektyviausiu budu pasiekti uzsibréztus tikslus.

— padéti Mokyklos direktoriui reaguoti ir sumazinti veiklos pablogéjimo tikimybe,
pagerinti Mokyklos veikla, priimti sprendimus dél galimy veiklos pokyciy ateityje.

Norint pasiekti Siuos tikslus, Mokykla nustato rizikos veiksnius, atlieka rizikos
veiksniy analize, nustato toleruojama rizika, numato reagavimo j rizika btdus ir priemones,
vertina reagavimo j rizikg priemoniy rezultatyvuma.

KOKYBINIS RIZIKOS VERTINIMAS
Rizika nustatoma pagal du (2) parametrus:
Tikimybé — kokia galimybé, kad zala atsiras.
Tikimybeés vertinimas:

Labai tikétina

Tikimybeé, kad jvykis jvyks, yra didelé

Gana tikétina

Tikimybé, kad jvykis jvyks, vertinama kaip pakankamai reali

Tikétina

[vykis gali jvykti

Nelabai tikétina

[vykis jmanomas, taciau nelabai tiketinas

Mazai tikétina

Néra numatoma, kad jvykis jvyks

Poveikis — pasekmiy, padarytos zalos rimtumas.
Poveikio vertinimas:

Kritinis Poveikis siejamas su Mokyklos veiklos sutrikimais, kurie gali salygoti
tiksly nepasiekimg ir bankroto tikimybe.

ReikSmingas Poveikis siejamas su Mokyklos veiklos sutrikimais, kurie gali tureti
reik$mingy padariniy jos tiksly pasiekimui.

Vidutinis Poveikis turi tam tikra neigiama poveikj tiksly pasiekimui.

Nezymus Trumpalaikio pobudZio ir nesalygojantis reik§mingo veiklos sutrikimo
jvykis.

NereikSmingas Poveikis beveik neveikia Mokyklos veiklos, btna susijes su veiklos

sutrikimais, kurie neturi pastebimos jtakos teikiamoms paslaugoms ir
atliekamy uzduociy vykdymui.

M — maza rizika, V — vidutiné rizika, D — didelé rizika.

MaZa rizika priskiriama prie toleruojamos rizikos.

Toleruojama rizika — tai rizika, kurios valdyti néra poreikio ar galimybes (gali buti
toleruojama nereik¥minga rizika, kurios pasirei$kimo tikimybé maza, o priemoniy rizikai mazinti

sanaudos yra didelés).

Tikimybé Mazai Nelabai Tik tikétina | Gana tikétina Labai
tikétina tikétina (3 balai) (4 balai) tikétina

Poveikis (1 balas) (2 balai) (5 balai)

Nereiksmingas N \Y% v

(1balas) B

Nezymus v v A%

(2 balai)
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Vidutinis Vi v
(3 balai) et _
ReikSmingas vV s
(4 balai)

Kritinis vV v
(5 balai)

REAGAVIMAS | RIZIKA

| Esamos rizikos valdymo priemonés yra pakankamos, nereikia imtis
papildomy veiksmy. Karta per metus atliekama rizikos stebésena.
VIDUTINE RIZIKA | Rizika reikia reguliariai stebéti, kas pusé mety atlikti rizikos svarbos
dinamikos jvertinima. Déti pastangas rizikos sumazinimui iki
toleruojamos rizikos. Parengiami prevenciniai veiksmai.

Vadovybés sprendimo reikalaujanti rizika. Siekiama sumazinti rizikos
pasireiSkimo tikimybe ir poveikj iki toleruojamos rizikos. Rizika
maZinama nustatant papildomas kontrolés priemones. Parengiamas
rizikos valdymo planas.

o

Vartojami terminai ir sagvokos:

Veiklos sritys: rizikos valdymas organizuojamas pagal keturias veiklos sritis
(strateginiy tiksly, veiklos tiksly, atskaitomybés tiksly, atitikties tiksly jgyvendinimas).

Rizikos veiksniai: aplinkybés, galin¢ios daryti neigiama poveikj jstaigos veiklai.

Prevenciniai veiksmai: veiksmai, kuriy reikia imtis siekiant uzkirsti keli,
sumazinti arba perkelti rizika.

Atsakingi asmenys: darbuotojas atsakingas uZ tai, kad rizikai uzkirsti biity tinkamai
imtasi atsakomyjy priemoniy.

Prevenciniy veiksmy rezultatyvumas: pritaikyty prevenciniy priemoniy
jvertinimas po tam tikro laiko.
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(Rizikos vertinimo forma)

PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,,ZILVINAS” RIZIKOS VERTINIMAS

Veiklos sritis

Rizika

Rizikos veiksniai

Rizikos vertinimas

(priezastys)

Tikimybé

Poveikis

Vertinimas

Prevenciniai veiksmai

Rengéjai
(pareigos)

(parasas)
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(Rizikos valdymo priemoniy plano forma)

PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,,ZILVINAS“ RIZIKOS VALDYMO PRIEMONIU PLANAS

Rizikos valdymo priemonés

Eil. | Trumpas rizikos . Ivykdyta/ .
. . Vykdytojas . Rezultatyvumo Vertintojas
Nr. aprasymas FEEEE Priemonés aprasymas Ivykdy mo (vardas ir A e jvertinimas (vardas ir
data terminas . Trumpas _ )
pavardeé) Y (data, biisena) pavardé)
apraSymas
1. Ar rizika sumazéjo

iki toleruojamos?
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Palangos lopselio-darZelio ,,Zilvinas*
vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo
tvarkos apraso 4 priedas

(Vidaus kontrolés nuolatinés stebésenos rezultaty fiksavimo forma)

PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,,ZILVINAS*
VIDAUS KONTROLES NUOLATINES STEBESENOS REZULTATAI

(data)

Stebésenos laikotarpis

Stebésena atlikta pagal kiekviena vidaus kontrolés elementa, nustatyta Vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo tvarkos apraSe atsizvelgiant j
kiekvieng elementg apibudinancius principus.

Eil. Vidaus kontrolés elementai Stebésenos rezultatai Pastebéjimai
Nr. :

1. Kontrolés aplinka

2. Rizikos vertinimas

3. Kontrolés veikla

4. Informavimas ir komunikacija

3; Stebésena

Stebésenos rezultatai teikiami Mokyklos direktoriui kasmet ne véliau kaip iki uz praéjusius metus.

Kiti pastebéjimai ir sialymai dél vidaus kontrolés

Stebésena atliko

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
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(Vidaus kontrolés vertinimo forma)

Palangos lopselio-darzelio ., Zilvinas*
vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo
tvarkos apraso 5 priedas

PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,,ZILVINAS“ VIDAUS KONTROLES VERTINIMAS

Data
Eil. Vidaus kontrolés elementas Vertinimas Pagrindimas
Nr. Labai gerai Gerai Patenkinamai Silpnai
1. Kontrolés aplinka
1.1. profesinio elgesio principai ir taisyklés
1.2. kompetencija
1.3. valdymo filosofija ir vadovavimo stilius
1.4. organizaciné struktiira
L.5. personalo valdymo politika ir praktika
2. Rizikos vertinimas
2.1 rizikos veiksniy nustatymas
2.2, rizikos veiksniy analizé
2.3. toleruojamos rizikos nustatymas
2.4. reagavimas j rizika numatymas
3. Kontrolés veikla
3.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas
3.2. technologijy naudojimas
3.3. politiky ir procediiry taikymas
4. Informavimas ir komunikacija
4.1. informacijos naudojimas
4.2. vidaus komunikacija
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4.3.

iSorés komunikacija

5. Stebésena

5.1. nuolatiné stebésena ir (ar) periodiniai vertinimai
(auditoriai)

5.2 trikumy vertinimas ir pranesimas apie juos

Bendras vidaus kontrolés vertinimas

(pareigos)
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