PATVIRTINTA

Palangos lopSelio-darzelio ,,Zilvinas*
direktoriaus 2022 m. kovo 15 d.
jsakymo Nr. V1-50

1 punktu

. PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,ZILVINAS® )
MAZOS VERTES PIRKIMY ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos lopselio-darelio ,,Zilvinas® (toliau — Mokykla) ma%os vertés pirkimy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprafas) nustato pirkimo procese dalyvaujanéius
asmenis, jy funkcijas ir atsakomybe, pirkimy planavima ir inicijavima, pirkimy vykdyma bei
vieSojo pirkimo sutarties sudaryma, igyvendinima.

2. Atlikdama maZos vertés pirkimus, Mokykla vadovaujasi Lietuvos Respublikos
VieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Mazos vertés pirkimy aprau, patvirtintu VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birelio 28 d. isakymu Nr. 1S-97 ,Dél ma¥os vertes
pirkimy apra$o patvirtinimo® (toliau — Aprasas), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais
Istatymais ir pojstatyminiais teisés aktais, reglamentuojanéiais vie§uosius pirkimus.

4. Tvarkoje naudojamos sgvokos:

4.1. pirkimy iniciatorius — Mokyklos darbuotojas, kuris nurodo poreikj jsigyti
reikalingas prekes, paslaugas arba darbus ir parengia jy techning specifikacij ir (ar) jos projekty;

4.2. pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto asmens
paskirtas darbuotojas, kuris Mokyklos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka ma¥os vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija, pildo ir tvarko
vieSyjy pirkimy dokumentus ir registrus, u¥tikrina netalitkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasiZadéjimy pasiraymga laiku, jtraukia tickéjus j nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija
pateikusiy tiekéjy sgrafus, kaupia ir rengia statisting informacija apie atlickamus pirkimus,
inicijuoja ir teikia siilymus dél pirkimo sutardiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, skelbia sutartis ir
ju pakeitimus. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsiZvelgiama j jo ekonomines, technines,
teisines Zinias ir VP[] bei kity pirkimus reglamentuojandiy teisés akty iSmanyma. Pirkimy
organizatoriai gali buti tik nepriekaidtingos reputacijos asmenys;

4.3. CVP IS administratorius — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
turintis teise Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti
duomenis apie Mokykla ir jo darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

4.4. parai$ka vieSajam pirkimui - Mokyklos nustatytos formos dokumentas,
kuriame pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri
pagrindZia jo priimty sprendimy atitiktj VP[ ir kity pirkimus reglamentuojandiy teisés akty
reikalavimams;

4.5. tiekéjy apklausos paryma - Mokyklos nustatytos formos dokumentas,
pildomas pirkimy organizatoriaus vykdant ma%os vertes neskelbiamus pirkimus ir pagrindziantis jo
priimty sprendimy atitiktj VP], Aprasui, Tvarkos apraSui ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés
akty reikalavimams;

4.6. pirkimy planas - Mokyklos nustatyta tvarka parengtas ir direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy saraSas;

4.7. skelbiama apklausa — pirkimo bidas, kai Mokykla apie atlieckamg pirkima
paskelbia CVP IS priemonémis (uZpildo skelbimg apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka);

4.8. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Mokykla kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus;



4.9. uZ sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus
paskirtas darbuotojas, kuris priZiGri (organizuoja) Mokyklos sudarytose sutartyse numatyty
isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy,
darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja
teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdandiam arba netinkamai vykdan¢iam sutartyje numatytus
jsipareigojimus, taikyma;

4.10. uZ sutarciy saugojimg atsakingas asmuo — Mokyklos darbuotojas, kuris
saugo sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty
perdavimg j archyva.

5. Kitos Tvarkos aprae vartojamos savokos yra apibréitos VP], Aprase ir kituose
vieSuosius pirkimus reglamentuojandiuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Tvarkos aprale minimiems teisés aktams taikomos aktualios ty teisés
akty ir rekomendacinio pobuidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS
PIRKIMY PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

7. Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

7.1. pirkimy iniciatorius;

7.2. pirkimy organizatorius;

7.3. VieSojo pirkimo komisija;

7.4. uz sutar¢iy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo;

7.5. uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo;

7.6. CVP IS administratorius.

8. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Mokyklos pirkimy iniciatoriai,
pirkimy organizatoriai, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys
pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasirasyti nesaliSkumo deklaracijg
(forma patvirtinta Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. bir¥elio 23 d. jsakymu Nr. 1S-
93 ,Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir konfidencialumo pasizadéjima
(Tvarkos aprado 6 priedas). Pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, VieSojo pirkimo komisijos
nariai ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti jiems
nustatytas funkcijas turi uzpildyti arba atnaujinti privadiy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privadiy interesy derinimo jstatyme.

9. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

9.1. atlieka rinkos tyrima;

9.2. rengia ir teikia pirkimy organizatoriui informacija apie poreikj jsigyti prekes,
paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais;

9.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo parai$ka viefajam pirkimui. Kartu su
paraiska rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija. Pirkimy paraiska suderina su
vyriausiuoju buhalteriu, pirkimy organizatoriumi;

9.4. esant poreikiui tikslinti pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, informuoja
pirkimy organizatoriy dél pirkimy plano pakeitimo.

10. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

10.1. gaves informacija i§ pirkimy iniciatoriy, rengia ir, suderings su pirkimy
iniciatoriais, vyriausiuoju buhalteriu, teikia Mokyklos direktoriui tvirtinti einamuyjy biudzetiniy
mety vieSyjy pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka
pirkimo bidus;

10.2. vykdo maZos vertés pirkimy procediiras Ma¥os vertés pirkimy tvarkos apra3o,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

10.3. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO pirkimo procedira;

10.4. pildo tiekéjy apklausos paZzymay;

10.5. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sifilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, pagrindines pirkimo sutarties salygas;



10.6. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas motyvuota prasyma Mokyklos
direktoriui. Mokyklos direktoriui rezoliucija priémus sprendima dél pirkimo procediiry
nutraukimo, atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

10.7. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo arba jy pakeitimo, bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitlyma skelbia CVP IS;

10.8. sudaro vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

10.9. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Vie$yjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia
Mokyklos tinklalapyije;

10.10. rengia, atnaujina Mazos vertés pirkimy organizavimo tvarka;

10.11. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanéiy pirkimus, ir jy pakeitimy
stebéseng;

10.12. vykdo sutaréiy galiojimo pabaigos terminy prie#iiira;

10.13. rengia sutarliy projektus pasira§ymui, esant poreikiui, rengia sutariy
pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

10.14. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

10.15. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties paZeidimo — jtraukia tiekéjus j
nepatikimy tiekéjy sarasa;

10.16. saugo pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly perdavima j
archyva;

10.17. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie Mokyklos atliktus ir
atliekamus vie$uosius pirkimus.

11. Viedojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) dirba pagal VieSojo pirkimo
komisijos darbo reglamentg ir be kity jai nustatyty funkcijy:

11.1. jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos/aplinkos apsaugos standartus,
pasiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimy
iniciatorius arba siiilo pateikty reikalavimy pataisymus;

11.2. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

11.3. saugo pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly perdavima j
archyva;

12. Uz sutaréiy vykdymo prieZiirg atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

12.1. prizitri (organizuoja prieZiira) Mokyklos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jos jsipareigojimy vykdyma, prizifiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

12.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby.

13. Uz sutardiy saugojimg atsakingas darbuotojas, kuris saugo pasiradyty ir
uZregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties jvykdymo ir organizuoja iy
dokumenty perdavima j archyva.

14. CVP IS administratorius atsako uZ duomeny apie Mokykla aktualuma ir
teisinguma.

III SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS, INICIJAVIMAS

15. Pirkimy iniciatoriais gali buti kiekvienas Mokyklos darbuotojas, nurodgs poreikj
vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parenges jy technine
specifikacija ir (ar) jos projekta bei pasiraSgs nefaliskumo deklaracija, konfidencialumo
pasiZadejimg bei uzpildes privadiy interesy deklaracija.

16. Pirkimy iniciatoriais gali bati ir pirkimy organizatoriai.



17. Pirkimy iniciatoriai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda
kickvieny mety ketvirta ketvirtj. Jie iki kiekvieny einamyjy kalendoriniy mety sausio 31 d.
pateikia Mokyklos pirkimy organizatoriams pirkimy saraSa, t. y. informacija apie poreikj jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby ateinandiais kalendoriniais metais (Tvarkos apra$o 2 priedas).

18. Pirkimy iniciatorius, prie§ teikdamas pirkimy sarasa, privalo:

18.1. perZitréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutar¢iy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiamg Mokyklos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima;

18.2. atlikti rinkos tyrimg, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo
vertei nustatyti;

18.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu ir pateikti sililymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus
isigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant
CPO elektroniniu katalogu). Jei teikiamas sililymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, turi biti pateikiami ir tokj sprendima pagrindZiantys
argumentai;

18.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiama pirkima — jvertinti taikytinas
pirkimo vykdymo priemones.

19. Pirkimy organizatorius, gaves informacija apie ateinantiems metams galimus
skirti maksimalius asignavimus bei rasytinius pirkimy iniciatoriy sara$us apie poreikj jsigyti prekiy,
paslaugy ar darby, apskaiiuoja numatomy pirkimy vertes ir ne véliau kaip iki einamyjy
kalendoriniy mety kovo 1 d. pateikia Mokyklos direktoriui tvirtinti sudaryta planuojamy atlikti
kalendoriniais metais maZos vertés pirkimy plang (Tvarkos aprafo 3 priedas). Plane nurodomas
pirkimo objekto pavadinimas, pirkimo objekto preliminari verté, kodas pagal Bendrajj viedyjy
pirkimy Zodyng (toliau — BVPZ), numatoma pirkimo pradZia, pirkimo biidas, ketinamos sudaryti
pirkimo sutarties trukmé.

20. MaZos vertés pirkimy planas skelbiamas Mokyklos interneto svetainéje.

21. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais pirkimo organizatorius gali
tikslinti patvirtinta mazos vertés pirkimy plang.

22. Pirkimo organizatorius, gaves informacija i§ pirkimy iniciatoriaus, rengia ir,
suderings su pirkimy iniciatoriumi, vyriausiuoju buhalteriu, maZos vertés pirkimo plano pakeitima
teikia Mokyklos direktoriui tvirtinti.

23. Mazos vertés vieSieji pirkimai Mokykloje atliekami ir iki maZos vertés pirkimy
plano patvirtinimo, juos suderinus su Mokyklos direktoriumi.

24, Mokyklos vieSuosius pirkimus vykdo:

24.1. Mokyklos pirkimy organizatoriai, kurie organizuoja ir atlieka ma¥os vertés
pirkimus, kai prekiy ar paslaugy pirkimo verté nevirSija 30 000 Eur (trisde$imt tiikstanciy eury)
(be pridétinés vertés mokes¢io (toliau - PVM), o darby pirkimo verté nevirsija 58 000 Eur
(penkiasdesimt astuoniy takstandiy eury) (be PVM);

24.2. Mokyklos direktoriaus jsakymu sudaryta Mokyklos vieSojo pirkimo komisija,
(toliau — Komisija), kuri organizuoja ir atlicka MaZos vertés pirkimus, kai prekiy ir paslaugy verté
didesné kaip 30 000 Eur (trisdeSimt tiikstandiy eury) (be PVM) bei darby pirkimus, kuriy verté
didesné kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt a$tuoni tikstanciai eury) (be PVM).

25. Mokyklos direktorius turi teise priimti sprendimg pavesti maZos vertés pirkima
vykdyti pirkimy organizatoriui arba Komisijai, neatsiZzvelgiant j Tvarkos apraSo 24 punkte
nustatytas aplinkybes.

26. VieSojo pirkimo komisija veikia Mokyklos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. VieSojo pirkimo komisija dirba pagal Mokyklos direktoriaus patvirtinta
Viesojo pirkimo komisijos darbo reglamenty ir yra atskaitinga Mokyklos direktoriui, vykdo tik
radytines uzduotis ir jpareigojimus. VieSojo pirkimo komisija ir pirkimy organizatorius sprendimus
suteikty jgaliojimy ribose priima savarankigkai.

27. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei
tikslinga, pakartotinai atlieka rinkos tyrima, reikalinga pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia



I informacija apie anks¢iau vykdytus analogidkus ar panasius pirkimus ir sutaréiy jgyvendinima ir
uzpildo parai$kg vie$ajam pirkimui atlikti.

28. Pirkimy iniciatorius pirkimy organizatoriui teikia paraiSka vieSajam pirkimui
(Tvarkos aprao 1 priedas) atlikti, kurioje nurodo poreik] jsigyti prekiy, paslaugy ar darby.

29. Uzpildyta ir su pirkimy organizatoriumi bei vyriausiuoju buhalteriu suderinta
paraiska vie$ajam pirkimui teikiama Mokyklos direktoriui tvirtinti.

IV SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

30. Komisija, vykdydama pirkima, atlieka $ias pirkimo procediiras:

30.1. parenka pirkimo biida;

30.2. rengia, suderina su pirkimy iniciatoriumi jo kompetencijos ribose ir tvirtina
pirkimo dokumentus. Jei Komisijai nepavyksta pirkimo dokumenty suderinti su $iame punkte
nurodytu asmeniu, galutinj sprendima dél pirkimo dokumenty tvirtinimo rezoliucija priima
Mokyklos direktorius;

30.3. pildo skelbimg apie pirkima;

30.4. priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

30.5. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Vie$ojo pirkimo komisijos darbo
reglamente.

31. Mokyklos pirkimy organizatorius, vykdydamas pirkima, atlieka $ias pirkimo
procediiras:

31.1. parenka pirkimo biida;

31.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimy iniciatoriumi jo
kompetencijos ribose; teikia Mokyklos direktoriui tvirtinti;

_ 31.3. atliekant maZos vertés pirkimus, i$skyrus $io Tvarkos aprafo 31.4. papunktyje
numatyta atveja, pildo tiekéjy apklausos pazyma (Tvarkos apraSo 4 priedas), ja suderina su
vyriausiuoju buhalteriu ir teikia tvirtinti Mokyklos direktoriui;

31.4. Tiekéjy apklausos patyma nepildoma, jei pirkimas buvo vykdytas per CPO
elektroninj kataloga. Jvykes pirkimas uZregistruojamas pirkimy registre, o pirkimo sutartis —
saugoma prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje.

32. Pirkimy organizatorius, atlikdamas maZos vertés pirkima, gali kreiptis j vieng
tickejg, kai pirkimo verté nevirdija 1 000 Eur (vieno tdkstantio eury) (be PVM). Pirkimy
organizatorius, atlikdamas maZos vertés pirkimg, kreipiasi j tris ar daugiau tiekéjy, kai pirkimo
verté virsija 1 000 Eur (vieno tikstanéio eury) (be PVM).

33. Mazos vertés pirkimai gali biiti neskelbiami, kai numatoma pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (dedimt tikstan¢iy eury) (be PVM) ir esant numatytoms
iSimtims Apraso 17.2 punkte (ar laikantis Aprao nuostaty).

34. Skelbiamos apklausos atveju minimalus pasililymy pateikimo terminas - 3 darbo
dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS. Kas turi biiti skelbiamos apklausos pirkimo
dokumentuose, nustatyta ApraSo 17 punkte.

35. Mokykla privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ Centrinés perkanéiosios
organizacijos (toliau — CPO) arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiandios CPO siiilomos
prekes ar paslaugos atitinka Mokyklos poreikius ir Mokykla negali prekiy, paslaugy ar darby
isigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas léSas. Siame punkte numatytos
pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja gali biiti nesilaikoma, kai atliekant
neskelbiama apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 10 000 Eur (deSimt
tikstanCiy eury) (be PVM). Jei maZos vertés pirkimo sutarties verté yra 10 000 Eur (defimt
tikstanciy eury) (be PVM) ir didesné, Mokykla turi pareiga pirkti per CPO. Nusprendus
nevykdyti Sios pareigos, pirkimy organizatorius privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti
pirkimo naudojantis CPO paslaugomis. Tai patvirtinantj dokumenta paskelbti pirkéjo profilyje ir jj
saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.



36. Komisija ar pirkimy organizatorius pateiktus pasifilymus vertina ir palygina
nedalyvaujant tiekéjams.

37. Jei pakvietus daugiau nei vieng tiekéja teikti pasiiilymus, pasiiilyma pateikia tik
vienas tiekéjas ir jo pasiilymo kaina néra per didelé (priimtina) Mokyklai, bei atitinka pirkimo
dokumentuose keliamas sglygas, tuomet gali bati pripaZjstamas laimétoju, nors kiti tiekéjai
pasitilymy ir nepateiké.

38. Jei iSsiuntus kvietimus teikti pasiiilymus, negaunamas nei vienas pasitilymas,
tuomet pirkimo procediiros laikomos pasibaigusios ir jeigu poreikis jsigyti prekiy, paslaugy ar
darby islieka, vykdomas naujas pirkimas.

39. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja pirkimy organizatorius arba pirkima atliekanti
VieSyjy pirkimy komisija. Nagrinéjant pretenzija, gali biti kreipiamasi j pirkimy iniciatoriy, kuris,
privalo pareiksti argumentuoty savo nuomone dél gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba
VieSyjy pirkimy komisija esant poreikiui (pakoregavus parai$koje nurodyta informacijg, pirkimo
sutarties sglygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su pirkimy
iniciatoriumi.

40. Pirkimo organizatorius, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams,
vadovaudamasis Viedyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka, teikia VieSyjy pirkimy tarnybai
ataskaita apie atliktus supaprastintus maZos vertés pirkimus. Ataskaita pateikiama CVP IS
priemonémis ne véliau kaip per 30 dieny, pasibaigus kalendoriniams metams.

V SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

41. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj,
Komisijos sekretorius arba pirkimy organizatorius, nedelsiant skelbia VP] nurodyta informacija
(laiméjusj pasitilymg ir (ar) sudaryty pirkimo sutartj ir jos pakeitimus).

o 42. Pirkimo sutarties projekts, atlickant maZos vertés pirkimus, parengia pirkimy
organizatorius. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo
numatoma sudaryti sutartj.

43. Pirkimo sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti suderinti su pirkimy
iniciatoriumi bei vyriausiuoju buhalteriu.

44. Pirkimo sutartj pasiraSo Mokyklos direktorius ar jo jgaliotas asmuo. Sutartyse prie
Saliy paraSo rekvizito nurodoma pasiraymo data.

45. Uzregistraves pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius apie tai elektroniniu pastu
informuoja pirkimy iniciatoriy.

46. Sutartis Zod%iu gali baiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 5
000 Eur (penkiy tukstandiy eury) (be PVM).

47. Radtu sudaryta pirkimo sutartis ir $iy sutaréiy pakeitimai, iSskyrus informacija,
kurios atskleidimas prie$tarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams
arba visuomenés interesams, paZeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty
neigiamg poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradZios Viesyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka paskelbia CVP IS. Informacija apie ZodZiu sudarytas sutartis skelbiama VieSyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

48. Mokyklos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena uZtikrina
uz sutar¢iy vykdymo prieZitirg atsakingas asmuo. Prevencing kontrole Mokyklos vidaus teisés
aktuose nustatytos kompetencijos ribose atlieka vyriausiasis buhalteris.



49. UZ sutarciy vykdymo prie%iiirg atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties
vykdymo trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu
kreiptis | tiekéja praSydamas idtaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti
tickejui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uZtikrinimo badus (delspinigiai, baudos, kt.) ir
(arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, uz sutar¢iy vykdymo
prieZitra atsakingas asmuo, informuoja apie tai pirkimy organizatoriy, kuris parengia dél to
pranesimg tiekéjui, kurj pasira§o Mokyklos direktorius.

50. Mokyklos direktoriui priémus sprendima nutraukti pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius:

50.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus:

50.2. pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus pateikia Mokyklos direktoriui
pasiraSyti ir apie tai informuoja vyriausigjj buhalterj.

51. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja pirkimy organizatorius:

51.1. nustatgs, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

51.2. suderina su vyriausiuoju buhalteriu bei uZ sutarties vykdymo prieiiira
atsakingu asmeniu sutarties pakeitimo projektg;

51.3. pirkimo sutarties pakeitimus teikia Mokyklos direktoriui pasiragyti;

51.4. uZregistraves pirkimo sutarties pakeitimg, atlieka $io Tvarkos apra$o 45 punkte
nurodytus veiksmus.

52. UZ sutarCiy vykdymo priefiiirg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos
salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai. U% sutaréiy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo
pasiraSo priémimo-perdavimo aktg ar kitg paslaugy suteikima, prekiy pristatyma ar darby atlikima
pagrindZiantj dokumentg, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél
Mokyklai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

53. Jei uZz sutarCiy vykdymo prieZilira atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas sglygas, ta¢iau paZeistos kitos joje nustatytos neesminés salygos, priémimo-perdavimo
akte nurodo nustatytus trikumus, jj pasirado ir teikia sifilyma Mokyklos direktoriui dél pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Komisija ar pirkimy organizatorius visus Mokyklos vykdytus ir/ar jvykdomus
pirkimus Zymi atlikty supaprastinty vieSyjy pirkimy registracijos #urnale (Tvarkos aprao 6
priedas).

55. IvykdZius mazZos vertés pirkimg Komisija perduoda visus su pirkimu susijusius
dokumentus pirkimy organizatoriui. JvykdZius maZos vertés pirkima pirkimy organizatorius visus
su pirkimu susijusius dokumentus saugo savo kabinete, mokéjimo dokumenty originalai
perduodami vyriausiajam buhalteriui.

56. Ivykdytos pirkimo sutartys, paraiskos, pasiilymai, pirkimo dokumentai, paraisky
ir pasitilymy nagrinéjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai, nepaisant
ju pateikimo biido, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
Istatymo nustatyta tvarka, ta¢iau ne maziau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

57. Asmenys, paZeide pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty ir Tvarkos
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

58. Vykdant maZos vertés pirkimus kile gin¢ai nagrinéjami Viesyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka.

59. Siuo Tvarkos apra$u privalo vadovautis visi Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys
Mokyklos vieSyjy pirkimy procese.



60. Su Siuo Tvarkos apraSu Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy
procese, supazindinami pasiraSytinai.
61. Sis Tvarkos apraSas skelbiamas Mokyklos interneto svetainéje.




Viedyjy pirkimy organizatoriui/
Viesyjy pirkimy komisijos pirmininkui

Palangos lopSelio-darZelio ,,Zilvinas*
mazos vertés pirkimy organizavimo
tvarkos apraSo 1 priedas

TVIRTINU
Palangos lopSelio-darzelio Zilvinas“
direktoré

Rasa Jurgutiené
(Data)

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

20 m.

d.

Palanga

]»1. Pirkimo objektas

2. Trumpas pirkimo aprasymas

3, Prekiy kiekis

' 4. Numatoma pirkimo verté

5. Paslaugy suteikimo/ prekiy tiekimo/darby atlikimo terminas

6. Bendrojo vie$yjy pirkimy Zodyno (BVPZ) kodas

7. Pagrindimas, kodél ne per CPO

' 8. Galimi tiekéjai

9. Kita informacija

Pirkimo iniciatorius

SUDERINTA

Pirkimy organizatorius

(vardas, pavardé, parasas)

(vardas, pavardé, parasas, data)

Vyriausiasis buhalteris

(vardas, pavardé, parasas, data)



Palangos lopselio-darzelio ,,Zilvinas*
mazos vertés pirkimy organizavimo
tvarkos apraso 2 priedas

PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO , ZILVINAS“ .
20__ METAIS REIKALINGUY PIRKTI PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS

Eil. = Reikalingy prekiy, paslaugy | Reikalingy | Preliminari Preliminari | Papildoma
Nr. ar darby pavadinimas, prekiy, prekiy, data informacija
trumpas apibtidinimas paslaugy ar | paslaugy ar | (ketvirtis) iki
‘ darby darby verté | kada turi biti
‘ kiekiai ir (Eur be nupirkta
apimtys PVM) preke,
‘ suteikta
paslauga ar
atliktas
| darbas
|
|
|
|
|
Pastabos:
Sarasg parenge:

(pareigos) (vardas, pavardé) (paraSas, data)




PALANGOS LOP§ELIO-DARZEL19 SZILVINAS®
PLANUOJAMY ATLIKTI 20___ METAIS VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Palangos lopselio-darzelio ,,Zilvinas“
mazos vertés pirkimy organizavimo

tvarkos apraso 3 priedas

Eil.

Pirkimo pavadinimas

BVPZ kodas

Planuojama pradZia

Numatoma
pirkimy verté
(Eur be PVM)

Pirkimo vykdytojas

Pirkimo budas

Pastabos




Palangos lop$elio-darZelio ,Zilvinas®
mazos vertés pirkimy organizavimo
tvarkos apraso 4 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apra$ymas:

Pirkimy organizatorius:

(vardas, pavarde)

Tiekéjai apklausti rastu  ar ZodZiu

~Apklausti tiekéjai:
Eil. Pavadinimas Adresas, telefonas, Pasitilyma pateikusio asmens
Nr. | faksas ir pan. pareigos, vardas, pavardé

Tiekéjy vertinimo kriterijus
— maziausia kaina
- ckonominis naudingumas

Tiekéjy sialymai:
LN Tiekéjo pavadinimas Pasitilymo pateikimo data Pasitlymo kaina ir

| Nr. | charakteristikos

|

|_ —1L

Tinkamiausiu pripazintas tiekéjas:

(tiekéjo pavadinimas ir pasilymo numeris)

eigu jvertinti maziau nei 3 tiekéjy pasitlymai, to prieZastys:
guy qp Yy p Y

Paiqu parengé (pirkimy organizatorius):

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

SPRENDIMA TVIRTINU:
Palangos lopSelio-darzelio ,,Zilvinas®
direktoré

(parasas) (vardas, pavardé)



Palangos lopselio-darzelio ,,Zilvinas“
mazos vertés pirkimy organizavimo
tvarkos apraSo 5 priedas

PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,ZILVINAS® MAZOS VERTES PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS
) 20 METAI

Eil. Data BVPZ Saskaitos Tiekéjas Prekeés Vnt. Pirkimo budas Suma | Sutarties/saskaitos faktiiros verté
Nr. kodas faktiros Nr. (Eur su (Eur su PVM)
pavadinimas PVM) Prekés | Paslaugos | Darbai




Palangos lopselio-darZelio ,,Zilvinas*
mazos vertés pirkimy organizavimo
tvarkos apraso 6 priedas

PALANGOS LOPSELIS-DARZELIS ,ZILVINAS"

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Palanga

Btdamas .
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kuriag Vie$yjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujandioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas, ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

/3.2, visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujandioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Palangos lopSeliui-darzeliui
»Zilvinas" ir tickéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)



